KIRTASİYE MALZEMELERİ TEKNİK ŞARTNAMESİ 

1-FOTOKOPİ KAĞIDI A4 	     			    	 
· 210 X 297 boyutunda olmalıdır.
· Kağıtlar 1. Sınıf 80 gr/m² ağırlığında olmalıdır.
· Paketler  500 adetli ambalaj şeklinde olmalıdır.
.

2-FOTOKOPİ KAĞIDI A3 	     			    	 
· 297 X 420 boyutunda olmalıdır.
· Kağıtlar 1. Sınıf 80 gr/m² ağırlığında olmalıdır.
· Paketler  500 adetli ambalaj şeklinde olmalıdır.
· Kolilerin içerisinde 5 adet paket bulunmalıdır.
· Mürekkebi dağıtmamalıdır. 
· Çift yüz baskılarda problem yaratmamalıdır.
· Saf beyaz renkte olmalıdır.

3- PLASTİK DOSYA 
· Dosyalar tek renkli (lacivert, kırmızı) olmalıdır.
· Dosyaların bir yüzü renkli, bir yüzü şeffaf olmalıdır.
· Dosyalar içerisinde telleri olmalıdır.

4-ŞEFFAF DOSYA (FÖY-DOSYA GÖMLEKLERİ)
· Şeffaf ve standartlara uygun olmalıdır.
· A4 ebadında olmalıdır.
· 100’lük paketler halinde olmalıdır.
· Poşet dosyalar sağlam ve yırtılmaya karşı dayanıklı olmalıdır.
· Klasöre takılabilmelidir.


5-BÜYÜK BOY MEKANİZMALI KLASÖR
· Plastik olmalı ve sırt bölgesi perçinli olmalıdır.
· Mekanizmalı olmalıdır.
· Sırt kalınlığı 8 cm olmalıdır.
· Sırt etiket cebi olmalıdır.

6-KÜÇÜK BOY MEKANİZMALI KLASÖR
· Plastik olmalı ve sırt bölgesi perçinli olmalıdır.
· Mekanizmalı olmalıdır.
· Sırt kalınlığı 4 cm olmalıdır.
· Sırt etiket cebi olmalıdır.


7-İMZA KALEMİ (MAVİ) 
· Kalemler cep tipi roller olmalıdır.
· Yazım esnasında kesiklik yapmamalı, iyi yazmalıdır.
· İstenilen renklerde olmalıdır.

8-PİLOT KALEM  (SİYAH)     			    	 
· Kalemler cep tipi roller olmalıdır.
· Yazım esnasında kesiklik yapmamalı, iyi yazmalıdır.
· İstenilen renklerde olmalıdır.

9-PİLOT KALEM ( KIRMIZI)
· Kalemler cep tipi roller olmalıdır.
· Yazım esnasında kesiklik yapmamalı, iyi yazmalıdır.
· İstenilen renklerde olmalıdır.

10-TÜKENMEZ KALEM (SİYAH) 
· Kalemler cep tipi roller olmalıdır.
· Yazım esnasında kesiklik yapmamalı, iyi yazmalıdır.
· İstenilen renklerde olmalıdır.

11-TÜKENMEZ KALEM  (MAVİ)
· Kalemler cep tipi roller olmalıdır.
· Yazım esnasında kesiklik yapmamalı, iyi yazmalıdır.
· İstenilen renklerde olmalıdır.

12-KURŞUN KALEM
· Kalemler yumuşak uçlu olmalıdır.
· Silinmesi kolay olmalıdır.
· Uç kısmı yazım esnasında kırılmamalıdır.
· 12’lik paketler halinde olmalıdır.

13-SİLGİ
· Kağıtta iz bırakmayan ve dağılmayan özellikte olmalıdır.
· Kurşunkalem izlerini silebilmelidir.
· Beyaz renkli olmalıdır.

14-DELGEÇ
· Büro tipi olmalıdır.
· Ayar çubuğu olmalıdır.
· Delici pimler sabit olmalıdır.
· Delme kapasitesi en az 15 sayfa  olmalıdır.
· Alt kısmı masayı çizmemesi  için lastik olmalıdır.
· İsteğe göre değişik  renklerde  olmalıdır.


15-TEL ZIMBA MAKİNASI
· Büro tipi olmalıdır.
· 24/6  zımba teli kapasiteli olmalıdır.
· İsteğe göre değişik renklerde  olmalıdır.
· Zımbalama kapasitesi   20 sayfa ve üzeri  olmalıdır.


16-MAKAS
· Makas uzunluğu 20 cm. olmalıdır.
· Paslanmaz çelikten imal edilmiş olmalıdır.
· Tutma yeri el ortopedisine uygun olmalıdır.
· Ağzı kolay körlenmemeli;  mukavva, kağıt, plastik, kumaş vb. maddeleri iyi kesebilmelidir. 


17-SENTETİK YAPIŞTIRICI
· En az 35 gramlık tüplerde olmalıdır.
· Her türlü kağıt, karton ve fotoğraf yapıştırmalarında kullanılabilmelidir.
· Kaliteli olup, iyi yapışmalıdır.



18-A3 ZARF
· Gramaj: 80 gr
· Paket İçi: 25 Adet

19-A4 ZARF
· Gramaj: 80 gr
· Paket İçi: 25 Adet

ORTA BOY ZARF
· Ebat: 125 x 125 mm
· 2-Gramaj: 80 gr
· 3-Paket İçi: 25 Adet

21-ATAÇ
· Kutu içinde 100 adet olmalıdır.
· Metal renkte olmalıdır.

22-TOPLUİĞNE
· Kutu içinde 100 adet olmalıdır.
· Metal renkte olmalıdır.


23-FOSFORLU İŞARETLEME KALEMİ ( SARI) 
· Kesik uçlu olmalıdır.
· Pembe, sarı, yeşil ve turuncu renkte olmalıdır.
· 4’lü paketler halinde olmalıdır.

24-FOSFORLU İŞARETLEME KALEMİ ( MAVİ) 
· Kesik uçlu olmalıdır.
· Pembe, sarı, yeşil ve turuncu renkte olmalıdır.
· 4’lü paketler halinde olmalıdır.


25-FOSFORLU İŞARETLEME KALEMİ ( KIRMIZI) 
· Kesik uçlu olmalıdır.
· Pembe, sarı, yeşil ve turuncu renkte olmalıdır.
· 4’lü paketler halinde olmalıdır.

26-CD 
· CD-R 52x 50'li paket
· 700 MB - 80 dak.

23-CD ZARF 
· 12,5 x 12,5 ebatlarında.
· 1 hamur düz.
· 90 gr.




1- Teklifler kapalı zarf içerisinde elden teslim edilebilir veya posta,kargo,fakx yoluyla da gönderilebilir.
2- Teklif isteme yazımızda mal/malzeme/iş verilecek TOPLAM FİYAT üzerinden değerlendirmeye alınacaktır.
3- Şartlı teklifler ve Türk Lirası haricinde verilen fiyatlar değerlendirmeye alınmayacaktır.
4- Teslimat süresi 10 iş günüdür.


TESLİM,  MUAYENE  ve  KABUL
          Teslim yerine kadar her türlü taşıma, yükleme, boşaltma masrafları yükleniciye ait olacaktır. Her malzeme  nakliye sırasında hasar görmeyecek şekilde ambalajlanmış olacaktır. Muayene ve kabul sırasında yüklenicinin yetkili bir personeli de bulunacaktır. 
           Doğrudan tüketime konu olmayan malzemeler 2 yıl garantili olmalıdır.
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